Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 32.2020

Wojta Gminy Lagow
z dnia 26 czerwca 2020 ..

Harmonogram likwidacji gminnej jednostki budzetowej Samorzgdowej SzKoly Podstawowej i

Oddzialu Przedszkolnego w Sieniawie

Lp. Opis czynnosci Termin realizacji
1 Zawiadomienie wszystkich organéw, urzedéw lub instytucji | do 30.07.2020 ..
w tym: Bank, Urzad Skarbowy, ZUS, Urzad Statystyczny;,
oraz kontrahentéw o rozpoczeciu procesu
przeksztatcenia jednostki
2 Zmiana wszystkich umoéw z kontrahéntami na do 31.08.2020r.
$wiadczenie ustug | dostawe towarow.
3 Powiadomienie pracownikdw o przewidywanym terminie zgodnie z
przejécia pracownikéw do nowego pracodawcy. obowigzujgcymi
przepisami
4 Rozwigzanie umow o prace za wypowiedzeniem, zgodnie z
Z opiekunkami i innymi pracownikami nieprzechodzgcymi obowiazujacymi
do innego pracodawcy.. przepisami
Sporzadzenie ' wykazu pracownikéw uprawnionych do
odpraw . '
5 Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji aktywow 31.08:2020r
i pasywow jednostki na dzien 31.08.2020r.
» spisu Z natury $rodkow trwatych, pozostatych $rodkéw
trwatych, ksiegozbioréw, wartosci niematerialnych
i prawnych - wycena i wyjasnienie ewentualnych réznic
oraz ich rozliczenie.
6 Zlikwidowanie zuzytego sprzetu i wyposazenia 31.08:2020 r
wyodrebnionego podczas inwentaryzacji sporzgdzonej wg
procedur zawartych w Zarzadzeniu Wéjta
7 Przekazanie mienia ruchomego dyrektorowi Samorzadowej | do 31.08.2020r
Szkoty Podstawowej im. Obroficéw Warszawy w tagowie
8 Przeprowadzenie prac-archiwizacyjnych oraz przygotowanie | do 30.09.2020r.
akt i dokumentow w celu ich przekazania do wlasciwej
jednostki
9 Wyrejestrowanie jednostki w Urzgdzie Skarbowym (NIP) do 31.08.2020r.
i w Urzedzie Statystycznym (REGON) oraz
wyrejestrowanie pracownikow jednostki w Zakladzie
Ubezpieczen Spotecznych
10 Uzyskanie potwierdzenia z Urzedu Skarbowego oraz na dzieh
z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych rozliczenia konta zakonczenia
jednostki. likwidacji

11

Sporzadzenie wykazu zobowigzan i naleznosci na dzien
31.08.2020r i protokolarne przekazanie do Urzedu Gminy w
t-agowie-referat Ekonomiczno-Finansowy

do 31.09.2020 .
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12

Przekazanie dochodoéw i niewykorzystanych $rodkéw
pienieznych z rachunku szkoty na rachunek biezacy gminy
oraz zamkhigecie rachunku biezacego jednostki.

do 31.08.2020 .

13

Wystapienie o przeksztatcenie umbw uzyczenia na
Nieruchomosci bedace we wiladaniu Szkoty w Sieniawie

do 31.08.2020r.

14

Zamkniecie ksiag rachunkowych i sporzgdzenie
sprawozdania finansowego na dzien

zakoriczenia likwidacji tj. na dziert 31.08.2020 r.

do 10.09.2020 r.

15

Sporzadzenie. sprawozdan finansowych na dzien
zakoniczenia likwidacji tj. na dziery 31.08.2020 r zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa

Do 30.11.2020

16

Sporzadzenie sprawozdania z'przebiegu procesu
zakonczenia likwidacji.

do 31.08.2020 r.







